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11. A Sajat dolgozds céges szakmai oktatas mentoralasanak eljarasrendje

Amikor a Sajat dolgozds céges szakmai oktatas soran az adott cégnél megkezd6dik a szakmai

oktatas, a szakképz6 intézmény, akivel a cég munkavallaléinak feln6ttképzési jogviszonya van,

kirendel a cég szamara egy mentort.

A mentor a képzésben résztvevok Krétaba rogzitését kovetd 5 munkanapon beliil felveszi az

adott céggel a kapcsolatot és tajékozodik rola, sikeriilt-e a szakmai oktatast megkezdeni.

A mentor feladatai:

L]

a Sajat dolgozos céges szakmai oktatdsban az adott cég motivalasa, oktatasi
folyamatanak segitése

az adott céggel valo folyamatos és rendszeres, nyomon kovethetd kapcesolattartas (minimum
két heti rendszerességgel, elektronikusan és telefonon is)

egyszer), €s a felmeriilé adminisztrativ kérdések megvalaszolasa (Kréta kezelése,
dokumentumok ellenérzése, hidnyzasok, stb.)

a képzési program megvaldsulasanak feliigyelése (minimum havonta egyszer ellendrizni, hol
tartanak az adott cégek a szakmai oktatassal)

a szakmai oktatas soran felmeriild esetleges szakmai kérdések megvalaszolasanak segitése (a
kérdés elbterjesztése a megfeleld szakmai féorumon, a szakképzé intézményben vagy a
Szakképzési Centrum vallalati kapcsolattartoja felé)

a cég figyelmének felhivésa a hataridok betartasara

a portfoliéelemek készitési folyamatanak ellenérzése

a villalati kapcsolattartéval valé egyiittmiikédés

A mentor a feladatairol minden hénap utolsé naptari napjaig beszamolot ir és azt

elektronikus formaban tovabbitja az adott szakképz6 intézmény igazgatojanak. Az igazgato ez

alapjan teljesitésigazolast allit ki, és azt papir alapon a kévetkez6é honap 10. napjaig tovabbitja

a Szakképzési Centrumba, tovabba a mentor altal elkészitett beszamolot és az adott honapra

aktualizalt 2. szamu ( Mentorok dijazéasa tablazat ) mellékletet felt6lti a SharePoint felilletre.
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A mentor a Szakképzési Centrummal megbizasi szerzodést kot, és a mentoralési feladataieért

megbizasi dijat kap. A megbizasi dij havonta, teljesitésigazolas alapjan kertil kifizetésre.

Szekesfehérvar, 2024.08.13.
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