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2. A Sajat dolgozos céges szakmai oktatas eljarasrendje partner céseknek

A kapcsolatfelvétel rendie:

Az oktatasban részt venni kivané cég irasban keresi fel a Székesfehérvari Szakképzési

Centrumot a kancellar(@sztszc.hu e-mail cimen, melyben tajékoztatja sajat dolgozdinak

oktatasa szandékarol. A levélben megjeldli az oktatni kivant szakmat és az oktatasban
résztvevok varhato 1étszamat.

Az irasos megkeresést kévelben a Székesfehérvari Szakképzési Centrum felveszi a
céggel a kapcsolatot, jelzi az adott szakmat oktato szakképzd intézménynck az oktatasi
igényt és irasban jelzi a megkeresési igényt az Fejér Varmegyei Kereskedelmi és

Iparkamara felé ( szakkepzes(@fimkik.hu ).

Talalkozdt szervez, melyre meghivja a Kancellart, A Fejér Varmegyei Kereskedelmi és
Iparkamarat, az oktatdsban részt venni kivano cég képvisel6jét és az érintett szakmahoz

kapcsol6do szakképzd intézmény igazgatdjat.

A személyes talalkozo rendje:

A talalkozo sorén a szakképz6 intézmény igazgatoja ismerteti a szakma elsajatitasanak
kdvetelményeit.

Egyeztet az oktatisban részt venni kivano cég képviseldjével, lehetséges-¢ a szakma
oktatasa, és amennyiben igen, mi a tervezett indulasi datum és varhat6an mi a befejezés
1dépontja, illetve, hogy melyik vizsgaidészakban tudnak majd vizsgazni az oktatdsban
résztvevok.

Egyeztetnek arrél, hogy megvaldsulhat-e az dgazati alapoktatas aldli felmentés, és
amennyiben igen, elézetes tudasméréssel vagy elézetes tudas beszamitassal fog-e
mcgtorténni.

A szakképzé intézmény igazgatOja egyeztet a cég képviseldjével az oktatishoz
szilkséges bemeneti feltételekrél és atadja az adott szakméahoz tartoz6 képzési program

tervezetet. A sajat dolgozos céges oktatasban részt venni kivané cég azt a kés6bbiekben
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atnézi, adott esetben modositasokat javasol, ¢€s a szakképz0 intézménnyel
egylittmiikddve majd kézosen alakitjdk ki a képzési programot.

- A Sajat dolgozds céges szakmai oktatas addig nem kezddédhet el, amig a mindkét fél
altal elfogadott, alairt, érvényes képzési program nem késziilt el.

- A szakképzd intézmény igazgatdja és a cég képviseldje elérhetdségeket cserélnek

egymassal.

A személves talalkozo utan:

- A talalkozét kovetden a Székesfehérvari Szakképzési Centrum elkiildi az oktatdsban
részt venni kivano cégnek a bementi dokumentumok listajat (Isd.1. szdmu melléklet), a
céges adatbekérot (lasd 1.a. szamu melléklet) és a képzésben résztvevok adataihoz az
adattabla sablont (lasd 1.b. szamu melléklet).

- Az oktatas soran hasznaland6 mintadokumentumokat a szakképzd intézmény az Online
dokumentumtarat hasznalva folyamatosan biztositja az oktatisban résztvevd cég
szdmara. Az igényt a cégnek irasban kell jeleznie a szakképz6 intézmény felé.

- A talalkoz6 utan a cég mar kozvetleniil a szakképz6 intézménnyel tartja a kapcsolatot

és kozvetleniil a szakképz6 intézménynek kiild el minden dokumentumot.

Az oktatas elindulasanak feltétele:

- Minden bemeneti dokumentum megléte (14sd 1. szadmu melléklet).

- A végleges, mindkét fél altal elfogadott, két példanyban alairt képzési program.

- A felnéttképzési szerzodés a Szakképzési Centrum altal ellendrzétt formaban
nyomtatasra kész allapota.

- Hianytalanul felt6ltott Kréta adatok.

Jogviszony létesitése:

- A feln6ttképzési szerzodés keltének legalabb egy nappal az oktatas megkezdése elotti
nap lesz, és harom, egymassal megegyezd, eredeti példanyban késziil.
- A szakképzo intézmény a Krétaba legkésobb az oktatas kezdete el6tti napon rogziti az

oktatasban résztvevoket. A Krétaban szereplé létszamnak és a felnéttkepzési
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szerzOdések szamanak egyeznie kell. Minden oktatasban résztvevének, aki bekeriilt a
Krétaba, alairt felnottképzési szerzddéssel kell rendelkeznie.

A Krétaban minden sajat dolgozos céges osztalynal az osztaly elnevezésében egy ,,C”
betli fog szerepelni az ,,FE” utan (pl. 1/13/FE/INFC vagy KK/12/FE/E/C).

Az agazati alapoktatas aloli felmentésrol a szakképz6 intézmény minden oktatasban
résztvevd esetében hatdrozatot hoz az elézetes tudasmérés vagy tudds beszamitas
alapjan.

A Sajat dolgozos céges oktatasban résztvev cégeknek a Krétaban betekintési jogot kell
a szakképzd intézmény igazgatdja szamara biztositaniuk, mert az oktatds megfelel
menetéért a szakképzo intézmény igazgatoja felel (12/2020 (IL7) Kormdnyrendelet a
zakképzésrdl szolo torvény végrehajtdsardl 49. Az Szkt. 44.§-choz 1248 (2) 26.), és a

Kréta rendszer havonta zar.

Jogviszony megsziintetése:

Amennyiben egy munkavallalé szeretné a felndttképzési jogviszonyat megsziintetni,
oktatdsban résztvevé személyként minden esetben sajat maganak kell kérelmeznie ezt.
Ebben az esetben ki kell toltenie a Kérelem a jogviszony megsziintetésére nyomtatvanyt,
melyet kérésre a szakképz6 intézmény tovabbit a cégnek. Ezt kitdltve vissza kell
kiildenie, és ha a szakképzo intézmény igazgatdja elfogadta azt, az intézmény errdl
Megsziintetd  hatdarozatot készit. A képzésben résztvevd személy felndttképzési
viszonya aznap szinik meg, mikor a Megsziinteté hatirozat megsziiletik,
visszadatumozas nem lehetséges.

Amennyiben az oktatdsban résztvev$ személy mulasztasanak mértéke eléri a 10 %-ot,
a szakképz6 intézmény irasban figyelmezteti err6l. Ha a mulasztas mértéke tovabb né,
es eléri vagy meghaladja a felnottképzési szerzédésben meghatarozott mennyiséget (20
%-ot), a szakképzé intézmény a felnttképzési szerzédést azonnali hatallyal
felmondhatja ¢és a felnSttképzési jogviszonyt megsziintetheti. A jogviszony
megszin€sérol a szakképzo intézmény egy Megsziintetd hatdrozatot készit.
Amennyiben a cég szeretné befejezni az oktatast, errdl egy levelet kell indoklassal irnia

a kancellar(szfszc.hu e-mail cimre. Ezutdn minden munkavallalénak, mint képzésben
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résztvevd személynek egyesével kell a szakképzd intézmény altal elkiildott
formanyomtatvanyon a feln6ttképzési jogviszonyanak megsziintetését kérelmeznie,
mivel a feln6ttképzési jogviszony kozvetleniil a szakképzo intézmény és a képzésben
résztvevo kozott jott 1étre. Ezekrol a kérelmekrdl a szakképzé intézmény igazgatdja

egyesével fog hatarozatot hozni.

- Az adott cég és a munkavallalo k6zotti munkaviszony megsziinésével a felndttképzési

jogviszony nem sziinik meg.

Szekesfehérvar, 2024.08.13.

Jovahagyta:

Kulcsar Szilvia
kancellar



