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3. Székesfehérvari Szakképzési Centrum felnottképzésének eljarasrendie

egvéni jelentkezoknek

A kapcsolatfelvétel rendje:

- A képzésekre valo jelentkezés a Székesfehérvari Szakképzési Centrum honlapjan

(www.szfszc.hu) lehetséges.

- A sikeres jelentkezés esetén a Szakképzési Centrum e-mailben felveszi a kapcsolatot a
képzésre jelentkezOvel, értesiti a beiratkozas id6pontjardl, és tajékoztatja
beiratkozashoz sziikséges dokumentumokrol (lasd 3. a. szamu melléklet).

- A beiratkozas a Szakképzési Centrum a&ltal meghirdetett iddpontban térténik. A
beiratkozas sordn a Szakképzési Centrum ellendrzi a bemeneti dokumentumokat,
amelyek a felnSttképzési szerzodés elkészitéséhez sziikségesek, és tajékoztatja a

jelentkezoket a képzés induldsaval kapesolatos pontos informaciokrol.

A Képzés elindulasanak feltétele:

- Minden jelentkez6 minden bemeneti dokumentumanak megléte.
- A feln6ttképzési szerz6dés nyomtatasra kész allapota.

- A képzés indulasahoz sziikséges, minimum 10 s létszam megléte.

Jogviszony létesitése:

- A felnéttképzési szerzodés kelte legalabb egy nappal az oktatds megkezdése elbtti nap.

- A felnbttképzési szerz6dés harom, egymassal megegyezd, eredeti példanyban késziil,
melybdl egy a képzésben résztvevié, kettd pedig a Szakképzési Centrumé lesz.

- A feln6ttképzési jogviszony akkor jon létre, amikor a képzésben résztvevd személy

alairja a felndttképzési szerzodést.

Felnottképzési szerzodés tartalmazza:

- aképzés megnevezését,

- aképzés helyét,
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- aképzés oraszamat (Elzetes tudasbeszamitas igénylése esetén a Szakképzési Centrum
a feln6ttképzési szerz6désben megadja a beszamitott tananyagegységeket, illetve azok
oraszamaval csokkenti a képzés teljes oraszamat.),

- az elso képzési nap datumat,

- abefejezés tervezett idépontjat,

- aképzés litemezését,

- aképzésben résztvevok adatait:

o 4T adatok ( és a személyi igazolvany szama, lakcim, adészam, TAJ szam)

o e-mail cim
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a képzési dijat és annak koltségviseldjét.

Jogviszony megsziintetése:

- Amennyiben a képzésben résztvevd ugy dont, hogy a képzést nem szeretné tovabb
folytatni, kérelmeznie kell a Székesfehérvari Szakképzési Centrumtodl a jogviszonya
megsziintetését. Ebben az esetben a Szakképzési Centrum elkiild szaméra egy a Kérelem
a jogviszony megsziintetésére nyomtatvanyt, amelyet kitoltve vissza kell kiildenie. A
Székesfehérvari Szakképzési Centrum elbiralja azt, és Megsziintetd hatdrozatot készit.
A képzésben résztvevd személy felnéttképzési viszonya aznap szlinik meg, mikor a
Megsziintet6 hatarozat megsziiletik.

- Amennyiben a képzésben résztvevo személy mulasztasanak mértéke eléri a 10 %-ot, a
Szakképzési Centrum irasban figyelmezteti errél. Ha a mulasztas mértéke tovabb no, és
eléri vagy meghaladja a feln6ttképzési szerz6désben meghatarozott mennyiséget (20 %-
ot), a Szakképzési Centrum a felndttképzési szerzodést azonnali hatallyal felmondhatja
és a felnottképzési jogviszonyt megsziintetheti. A jogviszony megsziinésérdl a
Székesfehérvari Szakképzési Centrum ebben az esetben is Megsziinteté hatdrozatot

készit. A jogviszony 15 nap jogorvoslati id6 lejarta utan sziinik meg.

A képzés befejezése:

- Amikor a képzés véget ér, a Székesfehérvari Szakképzési Centrum tantsitvanyt allit ki

a képzésben résztvevonek, melyet a Szakképzési Centrumban vehet at.
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A képzésben résztvevonek a tanusitvany atvételét a tanusitvany atvételi lapon az
alairasaval kell igazolnia.

A képzés befejezését kovetd napon a Felndttképzési Adatszolgaltatdsi Rendszer
automatikusan kikiildi a képzésben résztvevok részére az elégedettségi kérddivet,
melyet kitoltve vissza kell kiildeniiik.

Szakmai képzés esetén a képzésben résztvevd a tanusitvannyal képesits vizsgara
jelentkezhet, melynek szandékat egy nyilatkozattal a Székesfehérvari Szakképzési
Centrum felé irasban kell jeleznie. A képesitd vizsgat a Székesfehérvari Teriileti
Fiiggetlen Vizsgakozpont szervezi meg. Sikeres képesité vizsga esetén a képzésben

résztvevd allamilag elismert képesit6 bizonyitvanyt kap.

dokumentumok:

Altalanos képz6i adatkezelési tajékoztatd

Altalanos képz6i adatszolgaltatasi tajékoztatd

Képzési tajékoztatd (a képzés elsd napjan a képzésben résztvevd személy is kap belole
egy példanyt)

az képzésekhez kapcsolodd képzési programok

a nyilvantartasba vételi szam és az ligyfélszolgalati elérhetosége

Székesfehérvar, 2024.08.13.
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