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4. A Felnottképzés eljarasrendje szakmai képzésre jelentkezés esetén

partner cégseknek

A kapcsolatfelvétel rendje:

- Az a ceg, aki a munkavallaloit szakmai képzésre szeretné beiratni, irasban keresi fel a

Székesfehérvari Szakképzési Centrumot a kancellariszfszc.hu e-mail cimen. A

levélben megjeldli a megszerezni kivant szakképesitést és a képzésben résztvevok
varhat6 1étszamat. Ehhez segitségként a szakképzo intézmények formanyomtatvanyt
tudnak biztositani az online Dokumentumtarbol.

- Az irasos megkeresést kovetden a Székesfehérvari Szakképzési Centrum felveszi a
céggel a kapcsolatot és jelzi az adott szakmai képzést oktatd szakképzd intézménynek
a képzési igényt. Talalkozot szervez, melyre meghivja a Kancellart, a szakmai
képzésben részt venni kivand cég képvisel$jét és az érintett szakmai képzéshez

kapcsolodo szakképzd intézmény igazgatojat.

A személves talalkozo rendje:

A taldlkozdé soran a szakképzé intézmény igazgatdja ismerteti a szakmai képzés

elsajatitasanak kovetelményeit.

- Egyeztet a szakmai képzésben részt venni kivané cég képviseldjével a képzés
megkezdésének feltételeirdl, arrol, hogy mi a tervezett indulasi datum és varhatéan mi
a befejezés idopontja, illetve, hogy mikor tudnak képesité vizsgara jelentkezni a
képzésben résztvevok.

- Egyeztetnek arr6l, hogy elozetes tudasmérés vagy elézetes tudasbeszamitas fog-e
torténni a képzés megkezdése elott.

- A szakképzd intézmény igazgatdja egyeztet a cég képviseldjével a szakmai képzéshez
szlikséges bemeneti feltételekrdl és atadja az adott szakmai képzéshez tartozéd képzési
programot.

- A szakképzd intézmény igazgatéja és a cég képviseldje elérhetdségeket cserélnek

egymassal.



@)) SIEKESFEHERVARI SZAKKEPZESI CENTRUM

8000 Székesfehérvar, Budai ut 45 06 22 514 060 titkarsag@szfszc hu www szfszc hu

A személyes taldlkozd utan:

A talalkozot kovetden a Székesfehérvari Szakképzési Centrum elkiildi a szakmai
képzésben részt venni kivand cégnek a bementi dokumentumok listdjat (lasd 2. szamu
melléklet) és a képzésben résztvevok adataihoz az adattdbla sablont (lasd 1.b. szamu
melléklet).

A Szakképzési Centrum a szakmai képzés soran alkalmazandé mintadokumentumokat
a szakképz0 intézmény részére az online Dokumentumtarban elérhetévé teszi. Ezeket a
szakképz6 intézmény tovabbitja a cégek szamara.

Miel6tt a szakképzd intézmény tovabbitand a mintadokumentumokat a szakmai
képzésben részt venni kivand cégnek, minden esetben ellendriznie kell, hogy a
legfrissebb dokumentumok keriiljenek kikiildésre.

A talalkozo utan a cég mar kdzvetlenlll a szakképzd intézménnyel tartja a kapcsolatot
¢és kozvetleniil a szakképzd intézménynek kiild el minden dokumentumot.

A szakképzd intézmény feliilvizsgalja a bemeneti kovetelményeket, majd kiértesiti a
céget ¢s a jelentkezOket a beiratkozas datumarodl.

A beiratkozas sordn a szakképzd intézmény ellendrzi a bemeneti dokumentumokat,
melyek alapjan elkésziti a felndttképzési szerzodést, és megosztja a képzés indulasaval
kapcsolatos pontos informaciokat a képzésre jelentkezokkel.

A beiratkozds utdn a szakképz6é intézmény a Feln6ttképzési Adatszolgaltatési

Rendszerben és az {-Krétaban adatot szolgaltat a képzéssel kapcsolatban.

A képzés elindulasanak feltétele:

Minden bemeneti dokumentum megléte, lasd 2. szamt melléklet.

A felndttképzési szerz6dés a Szakképzési Centrum altal ellenérzott formaban
nyomtatasra kész allapota.

A képzés induldsahoz sziikséges minimum 10 s 1étszam megléte.

A Feln6ttképzési Adatszolgaltatasi Rendszerben ¢és az f-Krétdban torténd
adatszolgéltatds. Az adatszolgaltatas megtorténtérol képernyofotot kell késziteni €s azt

kinyomtatva a képzés mappajaba lefiizni.
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Jogviszony létesités:

- A képzésben résztvevoknek beiratkozaskor papir alapon is ki kell tolteniik egy
személyes adatlapot/jelentkezési lapot, melyen nyilatkoznak hozzajarulasukroél ahhoz,
hogy az intézmény kezelheti a személyes adataikat (GDPR).

- A szakképz0 intézmény a képzésben résztvevovel felnbttképzési szerzodést kot irasban,
melynek kelte legalabb egy nappal az oktatas megkezdése el6tti nap lesz, és harom,
egymassal megegyez0, eredeti példanyban késziil. Ebbol egy a képzésben résztvevoé,
egy a szakképz6 intézményé, egy pedig a Szakképzési Centrumé lesz.

- A felné6ttképzési jogviszony a szakképzo intézmény és a képzésben résztvevo személy

kozott jon létre.

Jogviszony megsziintetése:

- Amennyiben a képzésben résztvevd szeretné a felnéttképzési jogviszonyat
megsziintetni, ezt irdsban kell kérelmeznie a szakképz6 intézménytdl. Ebben az esetben
ki kell tdltenie a Kérelem a jogviszony megsziintetésére nyomtatvanyt, melyet a
szakképz6 intézmény biztosit a szamara. Ezt kitoltve vissza kell kiildenie, és ha a
szakképzd intézmény igazgatoja elfogadta azt, az intézmény errdl Megsziintetd
hatdrozatot készit. A képzésben résztvevd személy felndttképzési viszonya aznap
szinik meg, mikor a Megsziintetd6 hatarozat megsziiletik, visszadatumozas nem
lehetséges. A hatarozat datuma nem elézheti meg a kérelem datumat.

- Amennyiben a képzésben résztvevd személy mulasztasanak mértéke eléri a 10 %-ot, a
szakképz0 intézmény irasban figyelmezteti errél. Ha a mulasztas mértéke tovabb nd, és
eléri vagy meghaladja a feln6ttképzési szerzo6désben meghatarozott mennyiséget (20 %-
ot), a szakképz6 intézmény a felnbttképzési szerz6dést azonnali hatallyal felmondhatja
és a felnottképzési jogviszonyt megsziintetheti. A jogviszony megsziinésérol a
szakképz0 intézmény egy Megsziintetd hatdarozatot készit. A jogviszony 15 nap
jogorvoslati id6 lejarta utan szlinik meg.

- Amennyiben a cég szeretné, ha a munkavallaloi befejeznék a szakmai képzést, errdl egy

levelet kell indokléassal irnia a kancellar(wszisze.hu e-mail cimre. Ezutdn minden

képzésben résztvevd személynek egyesével kell a szakképz6 intézmény altal elkiildott
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formanyomtatvanyon a felnottképzési jogviszonyanak megsziintetését kérelmeznie,
mivel a felndttképzési jogviszony kozvetlenil a szakképzd intézmény és a képzésben
résztvevd kozott jott 1étre. Ezekrdl a kérelmekrol a szakképzé intézmény igazgatodja

egyesével fog hatarozatot hozni.

A képzes befejezese:

A képzés befejezéseként a szakképzé intézmény tanusitvanyt allit ki a képzésben
résztvevonek.

A tanusitvany atvételét, a képzésben résztvevonek a tanusitvanyatvételi lapon
alairasaval kell igazolnia.

A képzés befejezését kovetd napon a Felnottképzési Adatszolgaltatasi Rendszer
automatikusan kikildi a képzésben résztvevok részére a kitoltendd elégedettségi
kérdbivet, melyet a képzésben résztvevonek kitoltve vissza kell kiildenie.

A képzésben résztvevd a tanusitvannyal képesitd vizsgara jelentkezhet, melynek
szandékat a szakképzo intézmény felé kell irasban jeleznie. A vizsgat a Székesfehérvari
Tertileti Filiggetlen Vizsgakozpont szervezi meg. Sikeres vizsga esetén allamilag

elismert képesité bizonyitvanyt kap.

Székesfehérvar, 2024.08.13.

J6vahagyta:

Kulcsar Szilvia
kancellar



