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5. A Felnottképzés eljarasrendje szakmai képzésre jelentkezés esetén

egveéni jelentkezoknek

A kapcsolatfelvétel rendje:

- A szakmai képzésekre a jelentkezés a Székesfehérvari Szakképzési Centrum honlapjan

(www.szfszc.hu), a szakképzé intézmények sajat honlapjan, illetve a szakképzé

intézményekben személyesen lehetséges.

- A jelentkezést kdvetden a szakképz$ intézmény e-mailen 2-3 napon beliil értesiti a
jelentkezot a jelentkezés beérkezésérol, majd a képzés induldsa elétt egy ujabb emailben
a beiratkozas id6épontjarol, és a beiratkozashoz sziikséges dokumentumokrol (2. a. szamu
melléklet)

- A beiratkozas a szakképzd intézmény altal meghirdetett idépontban térténik. A
beiratkozas soran a szakképz6 intézmény ellendrzi a bemeneti dokumentumokat, melyek
alapjan a késobbiekben elkésziti a felndttképzési szerz6dést, és megosztja a szakmai

képzés indulasaval kapcsolatos pontos informdaciokat a képzésre jelentkezékkel.

A képzés elindulasanak feltétele:

- Minden bemeneti dokumentum megléte, 1asd 2. a. szamu melléklet.
- A felnbttképzési szerzodés a Székesfehérvari Szakképzési Centrum altal ellendrzott
formaban nyomtatasra kész allapota.

- A képzés indulasahoz sziikséges 10 f6s 1étszam megléte.

Jogviszony létesitése:

- A jelentkezéknek a beiratkozaskor papir alapon is ki kell télteniiik egy személyes
adatlapot (papir alapi jelentkezési lap), melyen nyilatkoznak hozzajarulasukrél ahhoz,
hogy az intézmény kezelje a személyes adataikat (GDPR). Erre azért van sziikség, mivel
a honlapon az online jelentkezési feliileten err6l nem nyilatkoznak. Tovabba biintetdjogi
felel6sségiik tudataban nyilatkoznak az eddig megszerzett végzettségeikro.

- A feln6ttképzési szerzodés kelte legalabb egy nappal az oktatds megkezdése eldtti nap,

¢s harom, egymassal megegyez, eredeti példanyban késziil.
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- A felnéttképzési jogviszony akkor jon létre, amikor a képzésben résztvevo személy alairja

a felndttképzési szerzddést.

Felnottképzési szerzodés tartalma:

- aképzés megnevezése

- aképzés helye

- aképzés oraszama (Eldzetes tudasbeszamitas igénylése esetén a szakképzd intézmény a
felnottképzési szerzodésben megadja a beszamitott tananyagegységeket, illetve azok
oraszamaval csokkenti a képzés teljes draszamat.)

- az els6 képzési nap

- abefejezés tervezett idépontja

- aképzés litemezése

- aképzésben résztvevok adatai:

o 4T ( és a személyi igazolvany szama, lakcimkartya, adoszam, TAJ szam)

o e-mail cim

a képzési dij és annak koltségviseldje

Jogviszony megsziintetése:

- Amennyiben a képzésben résztvevo szeretné a felnottképzési jogviszonyat megsziintetni,
ezt irasban kell kérelmeznie a szakképzd intézményt6l. Ebben az esetben ki kell toltenie
a Kérelem a jogviszony megsziintetésére nyomtatvanyt, amit a szakképzé intézményt6l
igényelhet. Ezt kitoltve a szakképz6 intézménynek vissza kell kiildenie, és ha a szakképz6
intézmény igazgatdja elfogadta azt, az intézmény err6l Megsziintetd hatarozatot készit. A
képzésben résztvevd személy felndttképzési viszonya aznap szlinik meg, mikor a
Megsziintetd hatarozat megsziiletik, visszadatumozas nem lehetséges.

- Amennyiben a képzésben résztvevd személy mulasztasanak mértéke eléri a 10 %-ot, a
szakképzd intézmény irasban figyelmezteti errdl. Ha a mulasztas mértéke tovabb no, és
eléri vagy meghaladja a felndttképzési szerzédésben meghatarozott mennyiséget (20 %-
ot), a szakképzo intézmény a felndttképzési szerzodést azonnali hatéllyal felmondhatja és
a felnottképzési jogviszonyt megsziintetheti. A jogviszony megsziinésérol a szakképzo
intézmény egy Megsziintetd hatarozatot készit. A jogviszony 15 nap jogorvoslati id6

lejarta utan sziinik meg.
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- A képzés befejezése:

- A képzés befejezéseként a szakképzd intézmény tanusitvanyt allit ki a képzésben
résztvevonek.

- A tanusitvany atvételét, a képzésben résztvevonek a tantsitvanyatvételi lapon alairasaval
kell igazolnia.

- A képzés Dbefejezését kovetd napon a FelnOttképzési Adatszolgaltatasi Rendszer
automatikusan kikiildi a képzésben résztvevok részére a Kkitoltendd elégedettségi
kérddivet, melyet kitoltve vissza kell kiildeniiik.

- A képzésben résztvevd a tanusitvannyal képesitdé vizsgdra jelentkezhet, melynek
szandékat a szakképzo intézmény felé kell irasban jeleznie. A vizsgat a Székesfehérvari
Teriileti Fiiggetlen Vizsgakdzpont szervezi meg. Sikeres vizsga esetén allamilag elismert

képesitd bizonyitvanyt kap.

A szakképzo intézmény honlapjan az alabbi képzéssel kapesolatos dokumentumok talalhatoak:

- Altalanos képz6i adatkezelési tajékoztatd

- Altalanos képzéi adatszolgaltatasi tajékoztato

- Képzési tajékoztatd (a képzés elsd napjan a képzésben résztvevd személy is kap beldle
egy példanyt)

- az adott képzéshez kapcsolodo képzési program

- anyilvantartasba vételi szam és az ligyfélszolgalati elérhetdsége

Székesfehérvar, 2024.08.13.
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