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7. A Felnoéttek szakmai oktatasanak eljarasrendje egyéni céges jelentkezk

esetén partner cégeknek

A kapesolatfelvetel rendie:

Az a cég, akinek a munkavallaloi koziil tobben részt kivannak venni a felndttek szakmai
oktatdsiban, irdsban keresi fel a Székesfehérvari Szakképzési Centrumot a

foigazgatowsztsze.hu email cimen, melyben tdjékoztatja azt munkavallaloinak egyéni

szakma tanuldsi szadndékarol. A levélben megjeloli az oktatni kivant szakmat és a
képzésben résztvevok 1étszamat. Ehhez segitségként a szakképzd intézmények
formanyomtatvanyt tudnak biztositani az Online dokumentumtarbol.

Az irasos megkeresést kovetden a Székesfehérvari Szakképzési Centrum felveszi a
céggel a kapcsolatot, jelzi az adott szakmat oktato szakképz6 intézménynek az oktatasi
igényt, és irdsban jelzi a megkeresési igényt az Fejér Varmegyei Kereskedelmi és

Iparkamara felé ( szakkepzesi finkik.hu ).

Talalkozot szervez, melyre meghivja a Féigazgatot, A Fejér Varmegyei Kereskedelmi
¢s Iparkamarat, az oktatasban részt venni kivano cég képviseldjét, és az érintett

szakmahoz kapcsolodé szakképzd intézmény igazgatojat.

A személyes talalkozo rendije:

A taldlkozén a szakképzd intézmény igazgatdja ismerteti a szakma elsajatitdsanak
kovetelményeit.

Egyeztet az oktatasban részt venni kivané cég képviseljével, hogy megvaldsulhat-e az
agazati alapoktatas aléli felmentés, és amennyiben igen, eldzetes tudasméréssel vagy
el6zetes tudas beszamitassal fog-e megtorténni.

Egyeztetnek tovabba arrdl, mi a tervezett indulasi datum és varhatéan mi a befejezés
idépontja, illetve, hogy melyik vizsgaidészakban tudnak majd vizsgazni a képzésben
résztvevok.

Ismertetik a cég képviseldjével az oktatashoz sziikséges bemeneti feltételeket és a

szakképz6 intézmény igazgatdja dtadja az adott szakmahoz tartozé képzési programot.
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- A szakképz6 intézmény igazgatdja és a cég képviseldje elérhetdoségeket cserélnek

egymassal.

A személyes talalkozd6 utan:

- A talalkozot kovetden a Székesfehérvari Szakképzési Centrum elkiildi az oktatasban
részt venni kivano6 cégnek a bementi dokumentumok listajat (1asd 5. szamua melléklet),
a céges adatbekérot (lasd 1. a. szamu melléklet) és a képzésben résztvevok adataihoz az
adattabla sablont (l4sd 1. b. szamu melléklet).

- A Szakképzési Centrum az oktatds soran alkalmazand6é mintadokumentumokat a
szakképz6 intézmény részére az Online dokumentumtérban elérhetévée teszi. Ezeket a
szakképzo intézmény tovabbitja a cégek szamara.

- Miel6tt a szakképzé intézmény tovabbitana a mintadokumentumokat az oktatasban
részt venni kivané cégnek, minden esetben ellendriznie kell, hogy a legfrissebb
dokumentumok kertiljenek kiktildésre.

- A talalkozd utan a cég mar kdzvetleniil a szakképz0 intézménnyel tartja a kapcsolatot
¢és kozvetlenill a szakképz6 intézménynek kiild vissza minden dokumentumot.

- A szakképzo intézmény feliilvizsgdlja a bemeneti kovetelményeket, majd kiértesiti a

céget és a jelentkezOket a beiratkozas datumardl és oktatds megkezdésének id6pontjardl.

Az oktatas elindulasanak feltétele:

- Minden bemeneti dokumentum megléte, l4sd 5. szamu melléklet.

- A feln6ttképzési szerzddések a Szakképzési Centrum altal ellendrzott forméban
nyomtatasra kész allapota.

- Hianytalanul feltoltétt Kréta adatok.

- Az egy csoport elinditasahoz sziikséges minimum 10 f6s 1étszam megléte.

Jogviszony létesités:

- A képzésben résztvevoknek beiratkozaskor papir alapon is ki kell toltenitik egy
személyes adatlapot, melyen nyilatkoznak hozzajarulasukrol ahhoz, hogy az intézmény

kezelheti a személyes adataikat (GDPR).
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A szakképz6 intézmény a képzésben résztvevivel felnottképzési szerzodést kot irasban.
A szerz8désbodl harom, egymassal megegyezo, eredeti példany késziil, egy a képzésben
résztvevoe, egy a szakkeépzo intézményé €s egy a Szakképzési Centrumé lesz.

A felnéttképzési szerz6dés kelte legalabb egy nappal az oktatas megkezdése el6tti nap
lesz.

A Krétaban legkésobb az oktatas kezdete el6tti napon rogziti a szakképzo intézmény a
képzésben résztveviket.

Az agazati alapoktatas aloli felmentésrol a szakképzé intézmény minden képzésben
résztvevd esetében hatarozatot hoz az elézetes tudasmérés vagy tudasbeszamitas

alapjan.

Jogviszony megsziintetése:

Amennyiben a képzésben résztvevd szeretné a felnGttképzési jogviszonyat
megsziintetni, ezt irdsban kell kérelmeznie a szakképz6 intézménytdl. Ebben az esetben
ki kell toltenie a Kérelem a jogviszony megsziintetésére nyomtatvanyt, melyet a
szakképzd intézmény biztosit a szdmara. Ezt kitoltve vissza kell kiildenie, és ha a
szakképz0 intézmény igazgatoja elfogadta azt, az intézmény errdl Megsziintetd
hatarozatot készit. A képzésben résztvevd személy feln6ttképzési viszonya aznap
sziinik meg, mikor a Megszlinteté hatarozat megsziletik, visszadatumozas nem
lehetséges.

Amennyiben a képzésben résztvevd személy az oktatasrol a felnSttképzési szerz6désben
meghatarozott idénél tobbet mulasztott, akkor a szakképz6 intézmény a felndttképzési
szerzOdést azonnali hatdllyal felmondhatja és a jogviszonyt az irasbeli figyelmeztetés
eredménytelenségét kovetden megszintetheti. A jogviszony megsziinésérol a
szakképzd intézmény egy Megsziinteté hatdrozatot készit. A jogviszony 15 nap
jogorvoslati id6 lejarta utan sziinik meg.

Amennyiben a cég szeretné, ha a munkavallaldi befejeznék az oktatast, errdl egy levelet

kell indoklassal irnia a foigazgato(@szfszc.hu e-mail cimre. Ezutdn minden képzésben

résztvevd személynek egyesével kell a szakképz6 intézmény altal elkiildott

formanyomtatvanyon a felnéttképzési jogviszonyanak megsziintetését kérelmeznie,
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mivel a felnéttképzési jogviszony kozvetleniil a szakképz6 intézmény és a képzésben
résztvevd kozott jott 1étre. Ezekrol a kérelmekrol a szakképzO intézmény igazgatdja

egyesével fog hatarozatot hozni.

Székesfehérvar, 2024.08.13.

Jévahagyta:

Horvath Lajos Zol
féigazgato




