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8. A Felnottek szakmai oktatasanak eljarasrendje egyéni céoes jelentkezok

esetén szakképzo intézménveknek

A kapcsolatfelvétel rendje:

- Az acég, akinek a munkavallal6i k6ziil tobben részt kivannak venni a felnottek szakmai
oktatasaban, irdsban keresi fel a Székesfehérvari Szakképzési Centrumot a

folgazgatolw sztsze.hu email cimen, melyben tajékoztatja azt munkavallaléinak egyéni

szakma tanulasi szandékarol. A levélben megjeldli a tanulni kivant szakmat, annak
lehetséges kezdési idopontjat és az oktatasban résztvevok 1étszamat. Ehhez segitségként
formanyomtatvany biztosithaté a cégek szamara az Online dokumentumtarbol.

- Az irasos megkeresést kovetden a Székesfehérvari Szakképzési Centrum felveszi a
céggel a kapcsolatot, jelzi az adott szakmat oktatd szakképzo intézménynek az oktatasi
1gényt, és irasban jelzi a megkeresési igényt az Fejér Varmegyei Kereskedelmi és

Iparkamara felé ( szakkepzes(@ fmkik.hu ).

- Talalkozot szervez, melyre meghivja a Féigazgatot, A Fejér Varmegyei Kereskedelmi
¢s Iparkamarat, az oktatisban részt venni kivano cég képviseldjét, és az érintett

szakmahoz kapcsolodd szakképzé intézmény igazgatdjat.

A személves talalkozoé rendje:

- A taldlkoz6n a szakképzé intézmény igazgatdja ismerteti a szakma elsajatitisanak
kévetelményeit.

- [Egyeztet a cég képvisel6jével, hogy megvalosulhat-e az 4gazati alapoktatas aloli
felmentés, és amennyiben igen, el6zetes tudasméréssel vagy elézetes tudas
beszamitassal fog-e megtorténni.

- Egyeztetnek tovibba a lehetséges indulasi datumrdl és befejezés varhatd iddpontjarol,
illetve, hogy melyik vizsgaiddszakban tudnak majd vizsgdzni a képzésben résztvevok.

- Ismertetik a cég képviseldjével az oktatashoz szikséges bemeneti feltételeket és a
szakképz6 intézmény igazgatdja atadja az adott szakmahoz tartozé képzési programot.

- A szakképzd intézmény igazgatdja és a cég képviseldje elérhetdségeket cserélnek

egymassal.

A személves taldlkozo utdn:
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A talalkozot kovetden a Székesfehérvari Szakképzési Centrum elkiildi a cégnek a

bementi dokumentumok listajat (Iasd 5. szamu melléklet), a céges adatbekérot (lasd 1.a.

szamu melléklet) és a képzésben résztvevok adataihoz az adattabla sablont (lasd 1.b.

szamu melléklet).

- A Szakképzési Centrum az oktatds soran alkalmazand6 mintadokumentumokat a
szakképzd intézmény részére az Online dokumentumtéarban elérhetdvé teszi. Ezeket a
szakképz6 intézménynek kell errdl a feliiletrél a cégek szdmara biztositani.

- Mieldtt a szakképz6 intézmény tovabbitand a mintadokumentumokat az oktatasban
részt venni kivano cégnek, minden esetben ellendriznie kell, hogy a legfrissebb
dokumentumok keriiljenek kikiildésre.

- A talalkozo utan a cégnek mar kozvetlenill a szakképzd intézménnyel kell tartania a
kapcsolatot és kozvetlenil a szakképz6 intézménynek kell elkiildenie minden
dokumentumot.

- A szakképz0 intézmény feliilvizsgalja a bemeneti kovetelményeket, majd kiértesiti a

céget és a jelentkezOket a beiratkozas datumardl és oktatds megkezdésének idépontjardl.

Az oktatas elindulasanak feltétele:

- Minden bemeneti dokumentum megléte, lasd 5. szamt melléklet.

- A felndttképzési szerzédések a Szakképzési Centrum altal ellenérzott formdaban
nyomtatasra kész allapota.

- Hianytalanul felt61t6tt Kréta adatok.

- Az egy csoport elinditdsdhoz sziikséges minimum 10 f6s 1étszam megléte.

- A Szakképzési Centrum altal kiadott irasos engedély, hogy a kézismeret nélkiili szakma
indithato.

Jogviszony létesités:

- A képzésben részvevoknek beiratkozaskor papir alapon is ki kell tdlteniiik egy
személyes adatlapot, melyen nyilatkoznak hozzajarulasukrdl ahhoz, hogy az intézmény
kezelheti a személyes adataikat (GDPR). Tovabba biintet6jogi feleldsségiik tudataban
nyilatkoznak az eddig megszerzett végzettségeikrol.

- A képzésben résztvevo személlyel a szakképzo intézmény felndttképzési szerzodést kot

irasban. A szerz6désbol harom példanyt kell késziteni, €s amikor a képzésben résztvevo
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szemely €s a szakképzd intézmény igazgatdja alairta, iktatas, szerz6désszam adasa és
tovabbi aldirdsok céljabol a Szakképzési Centrumba be kell kiildeni.

- A felnbttképzeési szerz6dés datumanak legkésébb egy nappal az oktatas kezdete
el6ttinek kell lennie.

- A Krétaban kozvetleniil a beiratkozas utan, de legkésdbb az oktatas kezdete el6tti napon
rogziteni kell a képzésben résztvevoket. A Krétaban szerepld létszamnak és a
felnéttképzesi szerzddések szamanak egyeznie kell. Minden képzésben résztvevdnek,
aki bekeriilt a Krétaba, alairt felndttképzési szerzodéssel kell rendelkeznie.

- A Krétaban minden olyan osztaly elnevezésébe, ahol csak felnottképzési jogviszonnyal
rendelkezok vannak, bele kell irni azt, hogy ,,FE”. (pl. 1/13/FE/INF vagy KK/12/FE/E)

- Az agazati alapoktatas aloli felmentésrol a szakképz6 intézmény mindazon képzésben
résztvevok esetében hatarozatot hoz, akik az elézetes tudasmérést vagy

tudasbeszamitast igényelték.

Jogviszony megszlintetése:

- Amennyiben a képzésben résztvevd szeretné a felnbttképzési jogviszonyat
megszlntetni, ezt irdsban kell kérelmeznie a szakképz6 intézményt6l. Ebben az esetben
ki kell toltenie a Kérelem a jogviszony megsziintetésére nyomtatvanyt, melyet a
szakképzd intézmény biztosit a szamara. Ezt kitoltve vissza kell kiildenie, és ha a
szakképz6 intézmény igazgatdja elfogadta azt, az intézmény err6l Megsziintetd
hatdrozatot készit. A képzésben résztvevd személy feln6ttképzési jogviszonya aznap
sziinikk meg, mikor a Megsziintetd hatarozat megsziletik, visszadidtumozas nem
lehetséges. A hatarozat datuma nem el6zheti meg a kérelem datumat.

- Amennyiben a képzésben résztvevd személy az oktatasrdl a feln6ttképzési szerzoédésben
meghatarozott idonél tobbet mulasztott, akkor a szakképz6 intézmény a felnSttképzési
szerzédést azonnali hatédllyal felmondhatja és a jogviszonyt az irasbeli figyelmeztetés
eredménytelenségét kovetden megsziintetheti. A jogviszony megsziinésérél a
szakképz6 intézmény egy Megsziintetd hatdrozatot készit. A jogviszony 15 nap
jogorvoslati idd lejarta utan sztinik meg.

- Amennyiben a cég szeretné, ha a munkavallaléi befejeznék az oktatast, err6l egy levelet

kell indoklassal irnia a foigazgato(@szfszc.hu e-mail cimre. Ezutdn minden képzésben

résztvevd személynek egyesével kell a szakképzd intézmény altal elkiildott

formanyomtatvanyon a felnottképzési jogviszonyanak megsziintetését kérelmeznie,
3



. SZEKESFEHERVARI SZAKKEPZESI CENTRUM

8000 Szekesfehérvar, Budai ut 45 06 22 514 060 | titkarsag@szfszc.hu www.szfszc hu

mivel a felnéttképzési jogviszony kozvetleniil a szakképzo intézmény és a képzésben
résztvevd kozott jott 1étre. Ezekrol a kérelmekrol a szakképzé intézmény igazgatdja
egyesével fog hatarozatot hozni. Amikor az adott cég Osszes képzésben résztvevd
munkavallalojanak jogviszonya megszint, a szakképz6 intézménynek ezt irdsban kell

jeleznie a felnott@szfszc.hu e-mail cimen.

Adatszolgaltatas:

A Microsoft Lists feliiletén minden honap els6 hetében kertil kiirasra adatszolgaltatas a
felndttek oktatdsa létszamjelentés keretében, Krétaba beirt képzésben résztvevokrol.
(Tovébbra is egy tablazatban keriil bekérésre a sajat €s a 100% céges 1étszam is.)

Csak a felndttképzési jogviszonnyal rendelkezd képzésben résztvevok 1étszamarol kell
adatot szolgaltatni. Aki a felnéttek oktatasaban tanuldi jogviszonnyal szerepel, az nem
szamit bele a feln6tt 1étszamba.

A tédblazatban a Szakma megnevezése oszlopot minden intézménynek folyamatosan
aktualizalnia sziikséges. Az oszlopban mindig csak a futé és az ujonnan elinditott
oktatds szerepelhet. Ha véget ért egy oktatas, vagy megszlnik, akkor a kdvetkezo
hénapban ki kell tor6lni a sort.

A szakképz6 intézménynek minden az oktatdssal kapcsolatosan torténd valtozasrodl és
1) informaciordl irdsban tajékoztatni sziikséges a FelnGttek Oktatdsa és Képzése

Osztélyt a felnott@szfszc.hu e-mail cimen.

Székesfehérvar, 2024.08.13.

Jévahagyta:

Hofvith Lajos Zoltan

foigazgato



