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ÚTMUTATÓ 
A FELNŐTTKÉPZÉSI SZERZŐDÉS KITÖLTÉSÉHEZ
Általános kérések a szerződés egészére:
1. A nem releváns cellákat kérjük kihúzni. Üresen nem maradhat cella.
2. Kérjük, hogy a szerződés soraiból lehetőség szerint ne töröljenek.
3. A dokumentum egészén kérjük, ugyanazzal a betűtípussal és stílussal dolgozzanak, amivel a szerződés készült, ne használjanak dőlt és vastagított betűket.

Kérjük a felnőttképzési szerződéseket szakmai oktatás esetén az alábbiak szerint töltsék ki:

· A szakképző intézmény alapító okiratban feltüntetett neve, címe, OM azonosítója, a képviseletre jogosult személy neve.
· A jelentkező adatai: különös tekintettel a születési dátum formátumára ( év.hónap.nap), az adóazonosító jel 10 számjegyére.
· Az iskolai végzettségek résznél a szakma szempontjából a legrelevánsabbat kell jelölni, csak 1-et!
· Ha a képzésben részt vevő személy nem rendelkezik oktatási azonosítószámmal kérjük kihúzni.
· A szerződés 1. pontjának („Előzetes tudásmérés”) kitöltése kötelező. Minden esetben jelölni kell, hogy igényelt-e tudásmérést, vagy nem igényelt. A jelentkező dokumentumokkal nem igazolt tanulmányai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalata alapján részt vehet előzetes tudásfelmérésben. 
· A szerződés 1.1. pontjában amennyiben a képzésben résztvevő igényelt előzetes tudásmérést, fel kell tüntetni a tudásmérés módszerét. Amennyiben a jelentkező nem igényelt előzetes tudásmérést a „Tudásmérés eredménye” sort kérjük kihúzni.
· A szerződés 1.2. pontjában, ha a jelentkező előzetes tudásfelmérésben vett részt annak eredményét (megfelelt/nem felelt meg) aláhúzással jelölni kell, és ha a tudásmérés eredménye „megfelelt” kérjük, nevezze meg azokat a tananyagegységeket és azok óraszámát, amelyek teljesítése alól felmenti a képzésben részt vevő személyt. A sorok szükség szerint bővíthetők.
· A szerződés 2. pontjában dokumentumokkal igazolt előzetes tanulmányok beszámítása esetén jelölni kell azokat a tananyagegységeket és azok óraszámát, amelyek teljesítése alól felmenti a képzésben részt vevő személyt. A sorok szükség szerint bővíthetők.
· A szerződés 2.1. pontjában beszámításra kerülő tananyagegység elvégzését igazoló dokumentum adatainak kitöltése szükséges.
·  A szerződés 2.2.5. pontjában a dokumentum kiállításának dátumánál pontos dátum (év.hónap.nap.) szerepeljen.
· A szerződés 4. pontjának (a szakmai oktatás alapadatai) kitöltése kötelező. Amennyiben a szerződéskötéskor már megvan a duális partner, a szakmai/szakirányú oktatásba bevont gazdálkodó szervezet megnevezése, a gazdálkodó szervezet székhelye, a gazdálkodó szervezetnél végzett képzési rész ideje táblázati sorok kitöltése szükséges,
· A szakmai oktatás megkezdésének időpontja sorban az a dátum szerepeljen, amely a KRÉTA-ban feltüntetett oktatás első napjának dátuma. Fontos, hogy a szerződés keltezése is ehhez a naphoz igazodjon. Amennyiben becsatlakozó képzésben résztvevő személy szerződését készítik, az oktatás megkezdésének dátuma, annak az osztálynak a KRÉTA-ban rögzített oktatás megkezdésének dátuma szerepeljen, amelyikbe becsatlakozik.
· A szakmai oktatáshoz jogszabályban meghatározott vizsga kapcsolódik, meg kell adni a vizsgára bocsátás feltételeit.
· A megengedett hiányzás mértéke az összóraszám 20%-a, konkrét óraszámot ne tüntessenek fel.
· A szerződés 5. pontjában a szakmai oktatáshoz nyújtott támogatás összege résznél minden esetben be kell írni az elvi normatíva teljes összegét.
· Külföldi állampolgár vagy harmadik szakmajegyzék szerinti szakmát szerző képzésben résztvevő személy esetén a térítési díj mértéke sor kitöltése szükséges.
· A Képzésben résztvevő személynek a szerződés megkötése előtt kérvényeznie kell a részletfizetést a Székesfehérvári Szakképzési Centrumnál, ezt követően, a kiállított elbíráló határozatban feltűntetett részletfizetési határidőket, a részletfizetés módját szerepeltetni szükséges a szakmai oktatás megfizetésének módja: utalás/csekk (megfelelő aláhúzandó) a szakmai oktatás megfizetésének ütemezése: sorban (pl. 1. részlet fizetési határideje:2023.10.15; 2.részlet fizetési határideje:2024.02.15.)
· Az érvényben lévő Térítési díj és tandíj szabályzatban meghatározottak szerint. ( a minta ideiglenesen nem tartalmazza az összeget, ez a későbbiekben módosul majd) 
· A szerződés 6. pontjában a szakmai oktatás haladásának tananyagegységekre bontott ütemezése. résznél
·  a tananyagegységet( a képzési programban megadott tananyagegységekkel egyezően)
· a munkaformát
· óraszámot
· a tananyagegység kezdetének és végének idejét
· az ütemezést (órarend szerint) szíveskedjenek kitölteni.
· Amennyiben a szerződés 1. vagy 2. pontjának bármelyikét kitöltötték, a tananyagegységeket, amelyekből felmentésre került a képzésben résztvevő szintén fel kell tűntetni az ütemezésben. A tananyagegység megnevezése mellett a táblában az órarend szerint helyett, a felmentve szót kell beírni.
· [bookmark: _GoBack]A szerződés 14. pontjában meg kell adni a linket az iskola honlapjáról, ahol elérhető az SZMSZ, a házirend és a szakmai program.
· A 14. pont mindig az aláírásokkal egy lapon szerepeljen. Az aláírások önmagukban nem szerepelhetnek egy különálló lapon.
· A szerződés keltezése a szakmai oktatás kezdetének a KRÉTA-ban megjelölt napja, vagy azt megelőző dátum.
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